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WYMAGANIA DOTYCZACE TACHOGRAFOW CYFROWYCH:

OBSLUGA | WYDRUKI

- kierowca ma obowiazek rejestrowania swoich aktywnosci i wykonywania wpisow
manualnych

- na poczatku i na koncu dnia pracy nalezy wprowadzac¢ kod kraju (PL, D, F, A, itp.),

- po zakupie pojazdu nalezy zablokowac tachograf swojg kartg przedsiebiorstwa

- wydruki wykonuije sie tylko wtedy gdy pojawia sie potrzeba wyjasnienia nieprawidtowosci,

- wykonane wydruki i wyjasnienia po 28 dniach przekazuje sie do przedsiebiorstwa

PODSTAWOWE FUNKCJE TACHOGRAFU
Menu w kazdym tachografie sa podobne - gtéwne funkcje (wpisy, wydruki, OUT, prom,
korekta czasu UTC) muszg by¢ we wszystkich tachografach normalnie dostepne.

AV ustawic date
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‘:@ WRisZ o poJazd ok) —p wigczenie trybu OUT (jazda poza zakresem)
yY |¥Podazd OUT+ =kark
A .
By podazd . . .
‘:@ & b rondkalad ‘@x —) zaznaczenie przeprawy promowej (odpoczynku na promie)
‘:@ Ay podszd > UTCe 300032014 > 5 ustawianie przesuniecia
vY | 2% czas lokalhy 1237 13327 czasu UTC (lato/zima)

Kierowcy majg obowigzek znac¢ obstuge tachograféw cyfrowych - odpowiedzialny
za to jest przedsiebiorca, ktéry organizuje przewozy. Weryfikacje tych umiejetnosci
nalezy przeprowadzi¢ na etapie zatrudnienia kierowcy i ewentualnie ponownie go
przeszkoli¢. Zalecamy skorzytac z filméw instruktazowych na stronie www.itd-pip.pl

POBIERANIE | ARCHIWIZACJA DANYCH

- odczytywac dane z kart kierowcéw maksymalnie co 28 dni,

- pobierac¢ dane z tachograféw nie rzadziej niz co 90 dni,

- odczytane pliki .ddd nalezy przechowywac przez minimum
rok (tak jak wykreséwki),

Do odczytu kart i tachograféw oraz weryfikacji
zawartosci pliku po odczycie polecamy aplikacje
mobilng TachoDroid od (opublikowangq przez ITD-PIP).
Darmowa wersja do pobrania na www.tachodroid.pl

TCICI-IOD?OD®

© ITD-PIP.pl - Wszelkie prawa zastrzezone



OBOWIAZEK WPISU KODU KRAJU ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA DNIA PRACY

Kierowca po odpoczynku dobowym ma obowigzek dokona¢ wpisu kodu kraju
rozpoczecia pracy (nawet jesli nie wyciggal karty). Na koncu dnia pracy nalezy wpisac
kod kraju zakonhczenia pracy. Nalezy pamieta¢, ze dokonywanie tych wpisow jest
czynnoscia "zawodowq" i przerywa odpoczynek.

Jesli po wpisaniu zakonczenia pracy zaistnieje potrzeba jej wznowienia tego samego
dnia, to mozna bez zadnych ograniczen wznawiac prace (w ramach norm przepisowych)
i ostatecznie ponownie dokonac wpisu o zakonczeniu dnia.

PRZERWANIE KILKUKROTNE ZAKONCZENIE PRZERWANIE
ODPOCZYNKU | WZNAWIANIE PRACY W TYM DNIU ODPOCZYNKU
oL Dye Do D, D, (zAKOKCZENIE
DNIA)
R R b R ~ - - H
0:01% 0:014%

WPIS MANUALNY ODPOCZYNKU PO ODDALENIU SIE OD POJAZDU

Po wyjeciu karty kierowcy np. z powodu oddalenia sie od pojazdu, na karcie nie ma
aktywnosci z tego okresu i przy ponownym witozeniu karty do tachografu zostanie
wykryty "brak danych" i wywotana automatycznie funkcja wpisu manualnego.
Wszelkie braki danych na karcie kierowcy na nalezy w pierwszej kolejnosci prébowac
wypetni¢ wpisem manualnym podczas wktadania karty. Jesli wpis jest niemozliwy

ze wzgledéw technicznych wéwczas pozostaje reczne wyrysowanie informacji na
wydruku z tachografu lub komputerowe zaswiadczenie o nieprowadzeniu pojazdu.
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© “Klawiszami a ¥ ¥ aktywnosci i zakon. odpoczynku
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> tak —p z FL —» +HE 122.2km @

-
-

Procedura wpisu manualnego w tachografie VDO
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-

Procedura wpisu manualnego w tachografie STONERIDGE (wpis odpoczynku)

~
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W P Polska, —p 14:EH il —p  ld:EE 10
©
2 \ ustawi¢ kraj potwierdzi¢ czas rozpoczecia potwierdzi¢ czas zakonczenia
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Uzupetnianie manualne aktywnosci na wykreséwce (czytelnie, bez zabrudzania)

Pola oznaczone na czerwono musza by¢
wypetnione czytelnie, najlepiej niebieskim

lub czarnym cienkim pisakiem.
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Jesli w trakcie dnia nastepuje zmiana pojazdu

samej wykresowki (jesli typ

tachografu na to pozwala) opisujac godzine

zmiany oraz dane nowego pojazdu na odwrocie

wykresowki.
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NORMY DOTYCZACE JAZDY | PRZERW WG ROZPORZADZENIA 561/2006

Art, 6: Dzienny czas prowadzenia pojazdu
(obliczany miedzy odpoczynkami dziennymi - art. 4 lit. k)

a) normalnie maksymalnie 9 godzin
suma zdarzen jazdy z catego okresu maks. 9 godzin

Nie ma znaczenia z jakich odcinkéw
sktada sie suma jazdy dziennej
- nalezy zliczy¢ kazda minute jazdy

okres odpoczynku dobowego /*\ okres odpoczynku dobowego mledzy od poczyn kami.
= L =Bl o B | =
3:00 3:00 3:00
S . . )
b) dopuszczalne wydtuzenie jazdy do 10 godzin (dwa razy w tygodniu) TYDZIEN OD PN DO ND
(tydzien oznacza okres od poniedziatku 0:00 do niedzieli 24:00 - art. 4 lit. i) / \
suma zdarzen jazdy z catego okresu powyzej 9 godzin - maksymalnie do 10 godzin SO ND|PN WT $R CZ PT SO ND|PN WT
+ [0[10[10[10] 9 [ 9 [H[H[ 9 [10]10]
okres odpoczynku dobowego okres odpoczynku dobowego 2% 2x w tygodniu 2%
= O R - X e = N N
now zien now zien
4:00  3:00  3:00 oYy ytydzien |
! zbyt krétki odpoczynek dobowy powoduje naruszenie !
sumujq sie zdarzenia jazdy z kilku dni - az do kolejnego PRAWIDLOWEGO odpoczynku dobowego
okres odpoczynku dobowego A/+ odpoczynek zbyt krotki +\ okres odpoczynku dobowego
S NON-RESN - EN-Ee S
4:00 4:00 4:00 4:00
czas jazdy dziennej = 16 godzin !!!
>
v
Art. 7: Czas jazdy Clqg*EJ 1 przerwy w prowadzenlu po;azdu o %
Po okresie 4,5 godziny prowadzenia pojazdu kierowcy przystuguje przerwa minimum 45 minut o 2
Przerwe te mozna podzieli¢ na dwie czesci: pierwsza minimum 15 minut, a po niej druga minimum 30 minut a o
N £
Og
4:30 045 3:00 o045 2:30 3:00 o) 2
c
= = =) = 3o
S O
kazda przerwa 45-minutowa koriczy cykl jazdy ciagtej - kolejny okres prowadzenia maksymalnie 4h:30m = 8_,
(W)
[
()
1:30 1:30 1:30 045  3:00 3:00 1:30 'c %
= = = = = g c
0:10 0:10 2=
xRNORN A =3
krotkie postoje, nieprawidtowe przerwy oraz zdarzenia inne niz jazda nie zaliczajg sie do czasu jazdy 9 £
N O
0:01 4:29 3:00 3:00 1:30 0:50 0:10 © o
B Bh = = = = ° =
- . . B . =
*0-15 0:30 0:45 0:15 0:30 E S o
pierwsza cze$¢ przerwy musi by¢ po rozpoczeciu jazdy, czyli np. juz po 1 minucie ﬁ Q '5
gt ®
— o
. i . . . >N @
4:29 0:01 3:00 3:00 1:30 33T a
= VRNl B = N O 3
0:44  0:30 S e v
N 25 E
a v
aby prawidtowo podzieli¢ przerwe na dwie czesci (15+30), pierwsza czes¢ musi trwaé minimum 15 minut, VIS 3
ale mniej niz 45 minut, druga czes¢ ma trwac nie mniej niz 30 minut U c =
c 5.2
N . ~ 4
Ustawa o czasie pracy kierowcow - art. 13 N> S
Po szesciu kolejnych godzinach pracy kierowcy przystuguje przerwa 30 minut jesli czas pracy wynosi do 9 godzin, E = -E
45 minut jesli taczny czas pracy wynosi ponad 9 godzin w danej dobie. g g ©
‘N C
2:25 2:25  1:10 1:48 4:30 0:55 & 29
- = o . ® S @
max po 6h pracy— 0:45 0:45 % § g_
(przerwa musi sie rozpocza¢ najpdzniej po 6 godzinach pracy, ale mozna zrobi¢ jg wczesniej) g 9 9
98
O XX O
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Art. 8 pkt 2: Dzienny okres odpoczynku
(w kazdym 24-godzinny okresie po zakonczeniu poprzedniego okresu odpoczynku
kierowca musi wykorzystac kolejny okres odpoczynku dziennego)

a) odpoczynek regularny - 11 godzin
nowy okres
nowy okres

‘ maksymalnie 13 godz. aktywnosci

11 godzin - odpoczynek regularny
-

>

b) odpoczynek skrocony - ponizej 11 godzin, nie mniej niz 9 godzin
(mozna skroci¢ 3 razy po kazdym odpoczynku tygodniowym - zobacz wykres)

okres 24-godzinny

nowy okres

ponad 13 godz. aktywnosci

maksymalnie 15 godz. !!! odpoczynek skrocony

ponizej 11 godzin,
nie mniej niz do 9 godzin
=

nowy okres

okres 24-godzinny >
¢) odpoczynek dzielony - 12 godzin (3 godziny + 9 godzin)

(to nie jest skrocony odpoczynek, moze by¢ stosowany codziennie)

nowy okres
| czes¢ trwajaca o nowy okres
minimum II. czes¢ trwa]ch wy
3 godziny minimum 9 godzin
= = -

maksymalnie 15 godzin

okres 24-godzinny

Bez wzgledu na problemy z rozpoczeciem odpoczynkéw
jego czas trwania musi by¢ prawidtowy !

powyzej 15 godzin - naruszenie ! Aby zakonczyé dzienny okres pracy

i rozpoczg¢ nowy wymagane jest ——»|
nowy okres wykonanie co najmniej 9 godzin odpoczynku nowy okres
—>» b
- . odpoczynek zaliczony tylko
« czas aktywnosci np. 16 godzin do korca okresu 24-godzinnego
czyli 8 godzin
= =

okres 24-godzinny

Mozna rozpocza¢ nowy okres pracy po prawidilowym odpoczynku,
nawet w tej samej dobie

nowy okres
B

4>
_nowy okres
24-godzinn§'

< aktywnos$¢ np. 6 godzin

prawidtowy dzienny okres odpoczynku
pozwala rozpocza¢ kolejny okres pracy

skrdcenie okresu dziennego (<24h)

Y

AA

okres 24-godzinny
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(Poczatek Koniec 1* | Koniec 2* )
okresu | (13 godzin)| (15 godzin)
00:00 13:00 15:00
01:00 14:00 16:00
02:00 15:00 17:00
03:00 16:00 18:00
04:00 17:00 19:00
05:00 18:00 20:00
06:00 19:00 21:00
07:00 20:00 22:00
08:00 21:00 23:00
09:00 22:00 24:00
10:00 23:00 01:00
11:00 24:00 02:00
12:00 01:00 03:00
13:00 02:00 04:00
14:00 03:00 05:00
15:00 04:00 06:00
16:00 05:00 07:00
17:00 06:00 08:00
18:00 07:00 09:00
19:00 08:00 10:00
20:00 09:00 11:00
21:00 10:00 12:00
22:00 11:00 13:00

\_23:00 12:00 14:00

* z zastrzezeniem ograniczen 10g
pracy w porze nocnej

*) Ustawa o czasie pracy kierowcow, art 21:

"W przypadku gdy praca jest wykonywana
W porze nocnej, czas pracy kierowcy nie moze
przekraczac 10 godzin w danej dobie."

Uwagi:

- do limitu 10 godzin zlicza sie tylko zdarzenia
jazdy iinnej pracy;

- przerwy w czasie pracy nie sq czasem pracy;

- pracodawca okresla pore nocnq 4 godziny z
zakresu 0:00 do 7:00 (np. 0:00-4:00, 2:00-6:00)

- przepis jest kontrolowany przez PIP;

- osobno obowiqzuje definicja pory nocnej
z Kodeksu Pracy (8h) do naliczania dodatkéw

J




Art. 4 lit. 0): zatoga kilkuosobowa - oznacza okresy prowadzenia pojazdu,
gdy w pojezdzie jest co najmniej 2 kierowcow
(dzienny okres rozliczeniowy wynosi maksymalnie 30 godzin, w tym 9 godzin odpoczynku - art. 8 pkt 5)

a) wspolne rozpoczecie okresu aktywnosci (przez pierwsza godzine mozna jechac bez drugiego kierowcy)

nowy okres
< maksymalnie 21 godzin aktywnosci > nowy okres
+ 1h odpoczynek 9 godzin
u A - Z Q = @
1h: 1h: 1h odpoczynek 9 godzin
I IZ _ A _ 2 AR = %
- drugi kierowca musi sig dosia¢ najpozniej w ciagu 1 godziny
< okres maksymalnie 30-godzinny >
b) zakoriczenie pracy w zatodze
nowy okres
4> 4}

ponad 15 godzin aktywnosci, zatem
kontynuowanie pracy 1 kierowcy niemoiliwe>

4:30 4:30

. H e Y e U

odpoczynek 9 godzin
=

nowy okres pracy

2 kierowca wysiada i konczy
jazde w zalodze

7 memm 7 mew”

po dziennym okresie odpoczynku mozliwe
rozpoczecie aktywnosci 1 kierowcy lub w zatodze

<

>

okres maksymalnie 30-godzinny

Okres odpoczynku dziennego odbywany w czesci na promie lub w pociagu

(kierowca ma do dyspozycji koje lub kuszetke, wjazd i zjazd trwa w sumie maksymalnie 60 minut,
odpoczynek 11 godzin przerwany dwukrotnie, opcje "prom/kolej" w tachografie zaznacza sie tylko
na odpoczynku na promie lub w pociggu)

w sumie 11 godzin (réwniez dla zatogi 2-osobowej)

nowy okr
0 okres przyktad: 2 godz. 4 godz. 5 godz.
. . . . | czesé Il cze$¢ odpoczynku Il cze$¢ odpoczynku
maksymalnie 12 godzin (18 godzin dla zatogi) odpoczynku na promie po zjezdzie z promu nowy okres
(12 godz. aktywn. + wjazd/zjazd + 11 godzin = 24 godziny) przed (koja, kuszetka)
wjazdem uzupetnienie
na prom é do 11 godzin
40_mi3. \ /ZO.miél.
wjaz Zjaz
odpoczynek przerwany 2-krotnie, w sumie nie wiecej niz 60 minut

<

okres maksymalnie 24-godzinny (30-godzinny dla zatogi)
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Art. 6 pkt 2: Tygodniowy czas jazdy - maksymalnie 56 godzin

Art. 6 pkt 3: Dwutygodniowy czas jazdy - maksymalnie 90 godzin
(tydzien oznacza okres od poniedziatku 0:00 do niedzieli 24:00 - art. 4 lit. i)

poniedziatek niedziela
00:00 -------»9 9 g 9 10 10 24:00--» ~N
g g g g g g : >
yizert | BB -B-Bo8 - wokl 3%
90g jazdy w 2 tygodniach - nie wolno o 'g
poniedziatek w tym tygodniu juz prowadzi¢ pojazdu o DMC pow. 3,5t niedziela g %
00:00 ;-3 A o o 5 ¢ 24:00--» g =
g g g g : c O
tydziern2 B I N L 6 16 K Mojudy ) £ =

Art. 8 pkt 6: Tygodniowy okres odpoczynku rozpoczyna sie nie pozniej niz po
zakonczeniu szesciu okreséw 24-godzinnych liczac od rozpoczecia pracy po

poprzednim odpoczynku tygodniowym
miedzy odpoczynkami tygodniowymi

zakonczenie

odpoczynek
tygodniowy 2

rozpoczecie

NIEDZ20:00  maks. 6 okresow 24-godzinnych (= 6 dni) _SOB 20:00
odpoczynek ‘1c 2c
e h!h!h!h!h!h

AN A

1)mugdzy odpoczynkami tygodniowymi mozna mie¢ 3x skrécenie
okresu odpoczynku dziennego ponizej 11 godzin

nie ma znaczenla liczba okresow (cykli) jazdy dziennej

Art. 8 pkt 8: Odpoczynki tygodniowe - regularne i skrocone oraz rekompensaty

W kazdych dwoch tygodniach kierowca odbiera minimum 2 odpoczynki: 2 regularne lub 1 regularny i 1 skrocony.
Jedli w dwdch tygodniach bedzie wiecej niz 2 odpoczynki, wowczas moze sie zdarzy¢ sytuacja gdy zostang wykorzystane
oprocz 1 regularnego 2 skrécone pod rzad. Nie ma znaczenia kolejnos¢ odbierania odpoczynkéw, wazne aby w
2 tygodniach zaliczyt sie minimum 1 regularny i 1 skrécony. Odpoczynek odbierany na przetomie tygodni (z niedzieli
na poniedziatek) zalicza sie do jednego z nich, ale nie do obu. Odpoczynki tygodniowe skrécone nalezy skompensowacd
w ciggu 3 tygodni wydtuzajac inny odpoczynek dzienny lub tygodniowy o czas skrécenia (np. skrécenie o 5 godzin

rekompensujemy wydtuzeniem innego odpoczynku np. 9-godzinnego o te 5 godzin)

R R
PRZELOM
TYGODNI
NIEDZIELA | PON NIEDZIELA | PON
ODPOCZYINEK ODPOCZY|NEK

REGULARNY

REGULARNY
—> — - [ = = (45 godz.) - - - - = (45 godz.) s

PRZELOM
TYGODNI

odpoczynek na przetomie
tygodni mozna zaliczy¢
do kolejnego tygodnia

ODPOCZYNEK NIEDZIELA PON
REGULARNY
(45 godz.) ODPOCZYNEK ODPOCZYNEK
0o0 PON SKROCONY SKROCONY

(np. 24 godz.) - |3r|1

\—s—/S

rekompensata do konca
3 tygodnia po tygodniu

_> - |31|1 oh oh (np. 29 godz.) - Iﬂ; Iir; |ﬂ|1

PRZELOM
TYGODNI

PRZELOM

W KAZDYCH 2 TYGODNIACH /770@/7

SA MINIMUM 2 ODPOCZYNKI ! S@,@ gdzie byt odp. skrécony
ODPOCZYNEK NIEDZIELA | PON
REGULARNY
( ) (45 godz.) ODPOCZYNEK
000 PON SKROCONY REKOMPENSATA
_> - - - - (np. 29 godz.) - |_| - |_| Iiﬁ' (16 godzin)

PRZELOM

PRZELOM
TYGODNI

rekompensata moze by¢
z dowolnym odpoczynkiem
np. 9-godzinnym

&S/Z
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ITD-PIP - SZKOLENIA Z CZASU PRACY

Zainteresowanych problematyka czasu pracy kierowcdw zapraszamy na szkolenia organizowane indywidualnie w firmach zatrudniajacych kierowcéw.
Podczas szkolen przyblizane sa zasady obstugi tachograféw, regulacji dot. jazdy i odpoczynkéw, dokumentacji kierowcy i opisywania naruszen lub btedéw.
Kazdy uczestnik szkolenia otrzymuje zaswiadczenie o odbyciu szkolenia "ITD-PIP", ktére potwierdza zakres przekazanej wiedzy w imieniu przedsiebiorcy.
Obowiazek szkolen i dbania o prawidtowa organizacje pracy kierowcéw nalezy do przedsiebiorcy, ktory go zatrudnia.

https://szkolenia.itd-pip.pl

ITD-PIP - EWIDENCJA CZASU PRACY, DELEGACIJE, PLACE MINIMALNE UE

W ramach wspétpracy oferujemy rozliczanie czasu pracy kierowcdw oraz podrézy stuzbowych i ptac minimalnych UE. kazdy Klient moze liczy¢ na wsparcie
szkoleniowe swoich kierowcoéw, porady biezace oraz pomoc w odwotaniach i kontrolach ITD i PIP. Elastyczna oferta pozwala dopasowac zakres dla przewozéw
krajowych jak i zagranicznych pojazdami z tachografami cyfrowymi, na wykreséwki oraz matymi pojazdami o DMC ponizej 3,5t (tzw. busy). Dokumenty
przygotowujemy w dwdch niezaleznych programach stosowanych przez stuzby kontrolne ale przystosowanych do potrzeb pracodawcéw - wszystko

zgodnie z wymogami wytycznymi a przede wszystkim z przepisami.

https://ewidencja.itd-pip.pl

ITD-PIP - SUPERTACHO - OPROGRAMOWANIE DO ROZLICZANIA KIEROWCOW

Polecane dla kazdego przewoznika i kierowcy oprogramowanie do analizy naruszen, rozliczania ewidencji czasu pracy i ptac minimalnych UE. Program
przygotowany przez do$wiadczonych specjalistow, wykorzystywany w codziennej pracy profesjonalnych biur rozliczeniowych. Skomplikowane algorytmy
zostaty ubrane w proste i intuicyjne menu uzytkownika. tatwe w obstudze narzedzie dla kierownikéw transportu i pracownikéw rozliczajacych kierowcow.
Wczytywanie plikéw DDD, skanowanie wykreséwek pobieranie informacji z plikéw GPS wigkszosci dostawcow - pozwoli utatwié i przyspieszy¢ rozliczanie
ewidencji czasu pracy oraz delegacji kierowcow. Program dostepny w kilku wersjach cenowych dopasowanych do liczby kierowcéw.

https://oprogramowanie.itd-pip.pl

ITD-PIP - TACHODROID - CZYTNIK KART | TACHOGRAFOW

Czytnik do kart i tachograféw - prosty w obstudze, zawsze pod reka jak telefon. Czytnik sktada sie z aplikacji na smartfon lub tablet z systemem android oraz
czytnika microUSB podtaczanego do telefonu. Niezalezny czytnik pozwoli odczytac karte i przesta¢ plik DDD z dowolnego miejsca gdzie jest kierowca do biura.
Odczyt karty mozna réwniez wykonac bez jej wyjmowania z tachografu poprzez kabel do odczytu tachografu lub modut Bluetooth (TachoBT). Zestaw mozna

z powodzeniem stosowac jako ogdlny czytnik na potrzeby nawet kilku firm lub jako indywidualne narzedzie dla kazdego kierowcy (lub do oddziatow firmy).
Do wykonania odczytu nie wymaga potaczenia z internetem - dziata niezaleznie od zasiegu GSM i dostepnosci sieci. Internet jest wymagany tylko do przestania
gotowych plikdw, oczekujacych w telefonie na wysytke. Bezptatna wersja aplikacji dostepna na stronie:

https://czytnik.itd-pip.pl

www.itd-pip.pl

Ustugi rozliczania kierowcow
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